Проведение НИР по тематическому плану КурскГТУ
1. Порядок проведения НИР устанавливает паспорт процесса ПП 04.07.04-2007 «Выполнение научно-исследовательской работы», Положение П 04.019-2006 «Об организации научных исследований, проводимых в рамках тематического плана по заданию Федерального агентства по образованию и финансируемых из средств федерального бюджета»
2. Процесс разработки и утверждения ТЗ 
1) Исполнитель НИР, заявляющий свою работу, оформляет проект ТЗ и представляет его до 20 сентября текущего года заведующему кафедрой, на которой он работает.

Исполнитель вправе представлять к утверждению коллектив соисполнителей.

ТЗ является обязательным документом, определяющим цель, содержание и основные требования к ее проведению, планируемый объем финансирования, а также намечаемое использование результатов. Срок НИР, на которую может быть оформлено ТЗ, - не более пяти календарных лет. Этапы НИР, представленные в ТЗ, должны соответствовать календарным годам. При необходимости исполнитель может устанавливать подэтапы продолжительностью менее календарного года.

НИР должна относиться к фундаментальным исследованиям.

Содержание п 11. ТЗ «Ожидаемые результаты НИР»:

Для фундаментального исследования - ожидаемые научные и (или) научно-технические результаты в области получения новых знаний об основных закономерностях строения, функционирования и развития человека, общества, окружающей природной среды;
(НИР не должна быть прикладным исследованием и содержать ожидаемые научные и (или) научно-технические результаты в области применения новых знаний для достижения практических целей и решения конкретных задач)
Содержание п 14. ТЗ «Предполагаемое использование результатов в учебном процессе»:

· Модернизация и разработка новых учебных программ высшего и послевузовского профессионального образования
2) Первичную экспертизу и первичный конкурсный отбор ТЗ проводит кафедра, на которой работает предполагаемый Исполнитель, заявляющий свою работу. По ТЗ на продолжение НИР кафедра проводит также экспертизу результатов НИР. 

Проект ТЗ, результаты экспертизы и конкурсного отбора кафедра до 1 октября текущего года направляет в УНИиИП. 

Окончательную экспертизу и окончательный конкурсный отбор проектов ТЗ до 15 ноября текущего года проводит НТС.
3) Проект темплана утверждает НТС к 15 ноября.
4) Исполнитель НИР до 25 ноября организует визирование ТЗ начальником УНИиИП, первым проректором - проректором по НР, утверждение ТЗ ректором университета и направляет ТЗ в УНИиИП.
5) Исполнитель НИР до 10 декабря на сайте ФАО получает логин и пароль, формирует заявку.
Основание: П 04.019-2006, п.п.3.2.7-3.2.11, 3.2.14-3.2.16, Приказ от 01.09.2005 № 703-у

3.  Процесс приемки НИР (этапа НИР) 
1) Рассмотрение и приемка результатов НИР, выполняемых по темплану, осуществляются по заканчивающимся в текущем году НИР, а также по промежуточным годовым этапам НИР.
2) По каждой завершаемой НИР до 15 ноября текущего года исполнитель подготавливает комплект документов и представляет в НТС следующий комплект документов:

· акт приемки НИР в 3-х экземплярах;

· аннотированный отчет о НИР в 2-х экземплярах;

· отчет о НИР, оформленный по ГОСТ 7.32-2001 "Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления";

· список опубликованных и сданных в печать научных работ по НИР;

· перечень поданных заявок и полученных патентов на изобретения и других охранных документов на объекты интеллектуальной собственности;

· другие документы, перечисленные в ТЗ.
3) Указанные в акте приемки НИР суммы финансирования НИР должны соответствовать фактически полученным средствам для проведения этой НИР.

4) В акте должна быть отражена степень соответствия работ, проводимых в рамках данной НИР, техническому заданию на эту НИР. 

5) По каждой продолжающейся НИР по промежуточным этапам исполнитель до 15 ноября подготавливает комплект документов и представляет их в НТС:

· аннотированный отчет о НИР в 2-х экземплярах по форме приложения Л;

· акт закрытия годового этапа в 3-х экземплярах по форме приложения П;

· другие документы, перечисленные в ТЗ.

6) Первичные рассмотрение и приемка результатов НИР осуществляются до 1 декабря кафедрой, на которой работает исполнитель НИР.
7) Исполнитель до 10 декабря представляет в НТС комплекты документов по пунктам 2 и 4 вместе с результатом первичного рассмотрения и приемки результатов НИР кафедрой по п.5.

8) Окончательные приемку результатов НИР, проведение экспертизы полученных результатов и их дальнейшего использования осуществляет НТС до 20 декабря текущего года. 
По каждой НИР председатель НТС формирует из не менее трех членов НТС комиссию для анализа результатов. Комиссия оформляет акт рассмотрения результатов этапов и приемки законченных работ. НТС по представлению комиссией и Исполнителем НИР отчетных документов рассматривает итоги работы комиссии, проводит экспертизу полученных результатов НИР и их дальнейшего использования. 

9) Акт приемки НИР и акт закрытия годового этапа НИР утверждаются первым проректором - проректором  по НР.
10) Исполнитель НИР до 15 января следующего года предоставляет в ФАО: аннотированный отчет, акт закрытия годового этапа (или акт приемки завершенной НИР), аннотацию к отчету.

Интерактивные формы для подготовки указанных документов доступны на персональной странице ФАО с 1 декабря текущего года.
Основание: П 04.019-2006, п.п.3.3.17-3.3.5,3.3.7-3.3.8, 3.3.10-3.3.12,  приказ от 01.09.2005 г. № 703-у.
4.  Отчет по НИР передается в ОЗиОИС (согласно ПП 04.07.04-2007, п. 6 действие 9), остальные отчетные документы – в УНИиИП.
5. Исполнитель НИР и ОЗиОИС обеспечивают в установленном порядке государственную регистрацию. (согласно П 04.019-2006, п.3.2.22, ПП 04.07.04-2007, п. 6 действие 4, 9).

