Памятка для ответственного за предоставление сведений о научной деятельности кафедр.
1. Ответственным за предоставление сведений  предоставлять информацию о научной деятельности кафедр на бумажных носителях с подтверждающими данными (ксерокопии опубликованных материалов, дипломов и т.п.) в аудиторию Г-320  по форме (Приложение 1), 

2. Подтверждающие данные предоставляются в виде:

· статьи – ксерокопии, либо ксерокопии  1-го и последнего листа статьи, титульного листа издания;

· тезисы – ксерокопия титульного листа издания;
· монографии, учебные пособия с грифом – подлинник;

· учебники – подлинник; 

· дипломы – ксерокопии.

3. Для публикаций, написанных в соавторстве необходимо представить заявление  (Приложение 2) за подписью авторов публикации с указанием автора, на имя которого будет выплачено вознаграждение.

4. В случае перехода преподавателя на другую кафедру сведения об этом должны быть предоставлены в УИР в форме служебной записки на имя начальника УИР Храмцовой Е.Г.

5. Более подробную информацию можно получить по тел. 50-47-88 у сотрудников УИР.
Приложение 1

Наименование кафедры

Монографии

	№ п/п
	Название публикации
	Издательство
	Количество п.л.
	Авторы (должность, кафедра)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	


Учебники и учебные пособия

	№ п/п
	Название публикации
	Издательство
	Количество п.л.
	Авторы (должность, кафедра)
	Наличие грифа (УМО и Мин. обр.)

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	


Статьи

	№ п/п
	Название публикации
	Наименование и статус издания (издания ВАК, иная периодическая печать, сборник статей), стр.
	Авторы (должность, кафедра)

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	


Научная деятельность студентов
Статьи

	№ п/п
	Название публикации
	Фамилия, имя, отчество студента(ов)
	Группа
	ФИО руководителя
	Наименование и статус издания (издания ВАК, иная периодическая печать, сборник статей), стр.

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	


Приложение 2

Ректору ЮЗГУ










проф. Емельянову С.Г.


Зав. кафедры МТиО

Иванова И.И.





                   заявление


Прошу установить разовую стимулирующую надбавку, согласно Положению об оплате труда работников университета  п.п. _________________ 

За_____________________________________________________________________ 



материал, представляемый для установления разовой стимулирующей надбавки
____________________________________________________________________________ 

авторов:

1. Иванова И.И. (Зав. кафедры. МТиО)

2. Петрова И.П. (ст.гр. ТМ-62, МТиО)

3. Сидорова С.С. (асп. МТиО)

4. Гнездилова Н.Ю. (сторонний)

Данную публикацию считать выполненной кафедрой_________________________

Разовую стимулирующую надбавку установить
Иванову И.И. зав. кафедрой МТиО
 ФИО, должность сотрудника, которому  устанавливается разовая стимулирующая надбавка  
Авторы:

_________________ /


/





__________________ /


/





__________________ /


/

Дата

