Приложение 1 к приказу №__ от _____2023г

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования

«Юго(Западный государственный университет»


ОТЧЕТ
за 20 __  -  20___ учебный год

кафедры _________________________________________________
                                                                                            (полное наименование кафедры)

_______________________________________________________________________________________________________
Факультет________________________________________________
                                                                                            (полное наименование факультета)

1. Краткая справка об объеме работы и штатах кафедры
1.1 Объем учебной работы, выполняемой кафедрой в 20__ - 20__ учебном году, составил ____________________________ часов, в том числе лекционной нагрузки ______________ часов.

1.2 Из общего объема работы выполнены:

Штатными преподавателями _______________________________час., в том числе лекционной нагрузки _________________________ час., штатными совместителями ________________________ час., в том числе лекционной нагрузки ___________________ час., почасовиками __________________ час., в том числе лекционной нагрузки _______________________ час.
2. Ресурсы кафедры
2.1 Персонал кафедры

2.1.1 Профессорско-преподавательский состав* (ППС), всего:__, в том числе:
	Штаты кафедры (штатные единицы ППС), доли ставок

	в том числе:

	Завка-федрой
	Профессор
	Доцент
	Ст.препо-даватель
	Препода-ватель
	Ассис-тент


	
	Дн,

зв
	Дн
	Кн, зв
	Кн 
	б/с
	Дн,

зв
	Дн
	Кн, зв
	Кн 
	б/с
	Кн
	б/с
	Кн
	б/с
	б/с

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.1.2 научные сотрудники: __ст.
2.1.3 Учебно-вспомогательный персонал:  __ст.
*При необходимости указывается изменения штатного расписания кафедры

2.2 Аудиторный фонд кафедры 
	№ аудитории
	На момент планирования
	Текущее состояние

	
	Название аудитории, лаборатории
	Использование

 в образовательном процессе
	Название аудитории, лаборатории
	Использование

 в образовательном процессе

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


2.3 Материально-техническое обеспечение аудиторного фонда 
	№ аудитории
	На момент планирования
	Текущее состояние

	
	Название аудитории, лаборатории
	Перечень основного оборудования
	Название аудитории, лаборатории
	Перечень основного оборудования

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


3. Учебная работа
3.1 Учебная нагрузка кафедры, часов
	
	I семестр
	II семестр
	Итого за учебный год

	план.
	
	
	

	Факт.
	
	
	


3.2 Учебная нагрузка научно-педагогических работников кафедры и лиц, на условиях договора гражданско-правового характера
	№
	Фамилия И.О./должность и  доля ставки (ГПХ)
	Наименование дисциплины/практики

учебного 

плана
	Семестр
	Группа 
	Кол-во студентов
	Нагрузка  (план./факт.), часы
	Нагрузка (план./факт.), часы

	
	
	
	
	
	
	Лекции
	Лабораторные занятия
	Практические

занятия
	Консультации
	Экзамен
	Зачет
	Руководство практикой
	Руководство НИР
	Руководство, консультирование и защита КР/КП в комиссии
	Консультации и прием контрольных, расчетно-графических работ
	Руководство подготовкой ВКР
	Госэкзамен (консультация, установочные лекции)
	Прием вступительных экзаменов
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	итого
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


4. План заседаний кафедры
I-й семестр
	№

п/п
	Повестка 

(указываются основные вопросы)
	Дата и номер протокола 

заседания кафедры

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Итоги выполнения плана за I семестр
Итоги обсуждены на заседании кафедры

«____» __________________________20___ г. Протокол № ________________

II-й семестр 

	№

п/п
	Повестка 

(указываются основные вопросы)
	Дата и номер протокола 

заседания кафедры

	1
	2
	3

	
	
	


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Итоги выполнения плана за II семестр

Итоги обсуждены на заседании кафедры

«____» __________________________20___ г. Протокол № ________________

5 Учебно-методическая работа
	Виды работ*
	Количество часов

	
	план.
	факт.

	Подготовка к занятиям

	Подготовка к лекциям по вводимому курсу, дисциплине (модулю)
	
	

	Подготовка к лекциям по новому для преподавателя курсу, дисциплине (модулю)
	
	

	Подготовка к лекциям по читаемому курсу, дисциплине (модулю)
	
	

	Подготовка к практическим занятиям по курсу, дисциплине (модулю)
	
	

	Подготовка к  практическим занятиям по новому для преподавателя курсу дисциплине (модулю)
	
	

	Подготовка к лабораторным работам по преподаваемому курсу дисциплине (модулю)
	
	

	Подготовка к новым лабораторным работам для преподавателя курсу дисциплине (модулю)
	
	

	Разработка учебно-методических материалов дисциплин

	Разработка новой рабочей программы курса, дисциплины (модуля)
	
	

	Переработка рабочей программы курса, дисциплины (модуля)
	
	

	Подготовка учебно-методического пособия 
	
	

	Подготовка методических указаний
	
	

	Подготовка электронных образовательных ресурсов: видеоматериалов, презентаций лекций, учебно-методических материалов в формате для размещения ЭИОС Университета 
	
	

	Разработка конспектов лекций по новой дисциплине
	
	

	Подготовка  новых лабораторных работ
	
	

	Рецензирование учебников, учебных пособий
	
	

	Рецензирование методических указаний
	
	

	Разработка новых фондов оценочных средств 
	
	

	Актуализация фондов оценочных средств 
	
	

	Разработка экзаменационных билетов
	
	

	Проверка рефератов, эссе и иных работ реферативного типа
	
	

	Разработка новых дополнительных образовательных программ
	
	

	Подготовка УМК на английском языке
	
	

	 Другие виды учебно-методической работы

	Руководство студентами, обучающимися по индивидуальному учебному плану 
	
	

	Проведение дополнительных консультаций, повторной промежуточной аттестации (первой и второй) по дисциплине (модулю), практике, промежуточной аттестации обучающегося по ИУП по асинхронно изучаемой дисциплине (практике), выполнение студентами пропущенных лабораторных занятий под руководством преподавателя 
	
	

	Проведение консультаций по дисциплине
	
	

	Подготовка и ввод информации в системе «Электронный деканат»
	
	

	Участие в учебно-методических конференциях, семинарах
	
	

	Повышение квалификации (стажировка, профессиональная переподготовка)
	
	

	Работа в учебно-методическом совете
	
	

	Работа секретаря ГЭК
	
	

	
	
	


6 Организационно-методическая работа
6.1 Контроль качества образовательного процесса
	Вид учебных занятий
	Кто провел
	Кто контролировал
	Результат 

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


6.2 Повышение квалификации научно-педагогических работников
	№

п/п
	Форма повышения квалификации 
	Фамилия, имя, отчество преподавателя
	Организация, осуществляющая повышение квалификации 
	Сроки прохождения

Вид и номер и дата документа о повышении квалификации 

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


7 Воспитательная работа

7.1 Работа персонала кафедры со студентами

	№

п/п
	Наименование мероприятия 

(содержание работы)
	Учебная группа (группы) 
	Сроки выполнения
	Исполнители
	Результат

	
	
	
	начало
	окончание
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


8 Научно-исследовательская работа
8.1 Работы, финансируемые из бюджетов различных уровней

	№

п/п
	Наименование,

вид работы
	Объем,

тыс. руб.
	Заказчик
	Срок
	Исполнители
	Отметка о выполнении: закончена / продолжается

	
	
	
	
	начало
	окончание
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	


8.2 График контроля отчетов аспирантов (соискателей) на кафедре 
о работе над диссертациями
	№№

п/п
	Ф.И.О.

аспиранта (соискателя)
	Ф.И.О.

научного руководителя
	Дата отчета
	Результат

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


8.3 Работа научного кружка студенческого научного общества

	№

п/п
	Название (тематика) научного кружка
	Ф.И.О. руководителя, 

ученая степень,

должность
	Количество членов научного кружка
	Результаты работы научного кружка

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


9 Программа стратегического развития 

	№
	Наименование целевого показателя
	Тип знач.
	На 20__год
	На 20__год

	
	
	
	план
	факт
	план
	факт

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


9.1 Анализ выполнения целевых показателей 
10 Заключение заведующего кафедрой

(общие выводы об итогах учебного года, основные достижения, что не удалось сделать, основные цели и задачи на следующий учебный год)

	
	Должность
	Фамилия,

инициалы
	Подпись
	Дата

	Разработан:
	Заведующий кафедрой
	
	
	

	Согласован:
	Начальник УМУ
	
	
	

	
	Директор ДНиТ
	
	
	

	
	Декан факультета
	
	
	


Содержание
	
	Наименование раздела плана
	Стр.

	1. 
	Краткая справка об объеме работы и штатах кафедры
	

	2. 
	Ресурсы кафедры
	

	3. 
	Учебная работа
	

	4. 
	План заседаний кафедры
	

	5. 
	Учебно-методическая работа
	

	6. 
	Организационно-методическая работа
	

	7. 
	Воспитательная работа
	

	8. 
	Научно-исследовательская работа
	

	9. 
	Программа стратегического развития
	

	10. 
	Заключение заведующего кафедрой
	


Примечания: 

1. При заполнении всех разделов рекомендуется давать фактический материал, а необходимые текстовые комментарии давать в приложении.

2. Отчет кафедры после утверждения хранится на кафедре два года, после чего сдается в архив университета, а электронная копия отчета сдается в учебный отдел после утверждения отчета до 10 июля текущего года. 
3. «Виды работы*» представлены в приложении 1 к приказу «Об утверждении норм времени для расчета объема учебной работы и других видов работ»
Утверждаю:


Проректор по учебной работе








____________   О.Г. Локтионова_


(подпись)                       (Ф.И.О.)





«_____»   ____________ 20___г.
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